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ORGANIZASYONDAKI YERI: Teknik Hizmetler Sube Miidiiriine bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigiine gelen iiriin ve hizmet taleplerini teslim almak, iirlin i¢in
gerekli islemlerin kaydin1 ve takibini yapmak,

Universite envanterindeki bilgisayar ve ¢evre birimlerinin bakim, onarimin, fiziksel ya da sistem
kurulumunu gerceklestirmek ve bunlarin verimli bir sekilde kullanilmasi igin gerekli caligmalari
yapmak,

Universite  birimlerinde bulunan bilisim {iriinlerinin  belirli periyotlarla bakimlarm
gerceklestirmek,

Universite tarafindan satin alinan yazilimlarin lisans yenileme, bakim ve onarim tarihlerini takip
etmek,

Sistem odas1 kabin bakimlarin1 yapmak ve diizenini saglamak,

Satin alim1 yapilacak cihaz ya da malzemeler i¢in teknik sartname destegi saglamak,

Ders amagli olan materyalleri kurmak, ariza durumunda destek vermek,

Sorumluluk alaniyla ilgili yasal mevzuata hakim olmak,

Teknik Hizmetler Sube Miidiirii tarafindan verilen diger is ve islemleri yerine getirmek.

Yapilan isler ve yapilacak olan isler hakkinda idari amirlerine raporlama yapar.

Teknik isler kapsaminda tasarruf ¢calismalari i¢in idari amirlerine sunar.

Yapilan tadilat ve hizmet alim1 kapsaminda yapilan isleri kontrol etmek eksiklikleri amirlerine
bildirir.

Teknik malzeme alimlarimda gelen malzemeleri kontrol eder.

Teknik Hizmetleri sorumlusu yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Sube Miidiiriine kars1 sorumludur.

GOREVIN GETIRDIiGi NITELIKLER:

En az lise mezunu

Bilgisayar donanimi ve bilisim alanlarinda yetkinlik sahibi olmak;

Ekip caligsmasina uygun olmak,

Temel MS Office kullanimi bilgisine sahip olmak.

Temel bilgisayar kullanimi bilgisine sahip olmak.

Algoritma gelistirme ve ¢éziimleme becerisine sahip olmak,

Bilisim Teknolojileri konularinda bilgi, deneyim veya sertifikasyon sahibi olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlikk Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Birim Sorumlusu Kalite Yonetim Kurulu




